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Introduction 
 

Nous avons rédigé le présent guide pour vous expliquer pas à pas,  comment avoir accès à la plate-

forme internet des adhérents IDEE ALSACE. 

 

Cette plate-forme a pour but de prolonger les échanges qui ont lieu tout au long de l’année lors des 

différentes rencontres organisées par IDEE ALSACE.  

 

Elle doit permettre de créer du lien entre tous les salariés des entreprises membres d’IDEE ALSACE. 

Elle est également un centre de ressources sur l’ensemble des thématiques liées au développement 

durable. 
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1. Utilisation du code d’accès  
 

La plate-forme internet des entreprises adhérentes à IDEE ALSACE a pour vocation d’être ouverte à 

tous les salariés des entreprises membres.  

 

Pour des raisons de sécurité, et pour faciliter la gestion des inscriptions, chaque collaborateur dont 

l’entreprise est adhérente à la signature IDEE ALSACE devra s’inscrire sur le site internet pour 

pouvoir accéder à la plate-forme des adhérents. 

 

Pour assurer que l’accès soit réservée uniquement à nos adhérents, tout en laissant à l’entreprise le 

choix des salariés qui auront accès à la plate-forme, le dispositif est le suivant. 

 

Chaque entreprise se voit attribuer un code d’accès. Ce code est confié au chef d’entreprise (ou à 

l’interlocuteur référant d’IDEE ALSACE) qui pourra le diffuser à ses collaborateurs. 

 

Lors de l’inscription sur le site IDEE ALSACE, ce code d’accès devra être renseigné par chaque 

collaborateur pour que son inscription soit validée par notre équipe. 

 

Il ne faut donc pas confondre mot de passe et code d’accès :  

 

 Le mot de passe est personnel. Chaque collaborateur choisit son mot de passe lors de son 

inscription. C’est avec le mot de passe que vous pourrez vous connecter à la plate-forme. 

 

 Le code d’accès est le même pour tous les collaborateurs d’une même entreprise. Chaque 

collaborateur doit le renseigner une seule fois au moment de son inscription. 

 

 

Le code d’accès de votre entreprise ne doit en aucun cas être divulgué à un tiers n’appartenant 

pas à votre société. Seuls les salariés des entreprises adhérentes à IDEE ALSACE peuvent se 

connecter à la plate-forme. 

 

En cas d’abus, les droits d’accès seront retirés. 

 

L’accès à la plate-forme internet vous donne accès à un panorama de presse c’est à dire un recueil 

d’articles numérisés. 

 

Ce panorama de presse est réalisé avec l’autorisation du Centre Français d’exploitation du droit 

de Copie (CFC). Toute rediffusion sous forme électronique ou reprographique des reproductions 

d’articles de presse est soumise à la passation d’un contrat avec le CFC. 

 

Dans le cadre de notre contrat qui nous lie avec le CFC, il est interdit à tout bénéficiaire du 

panorama de presse :  

 de diffuser ou redistribuer, sous quelque forme que ce soit, tout ou partie du panorama 

de presse, 

 de télécharger ou d’exporter tout ou partie d’un panorama de presse sur un poste 

informatique en vue d’utilisations hors connexion. 
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Schéma explicatif :  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Equipe IDEE 

ALSACE 

Chaque entreprise se voit 

attribuer un code d’accès 

Entreprise A 
Site internet 

IDEE ALSACE 

Collaborateurs de 

l’entreprise A 

L’entreprise communique son code 

d’accès à ses collaborateurs 

Les collaborateurs s’inscrivent sur le site 

d’Idée Alsace en donnant leur code 

d’accès, et en choisissant un mot de 

passe. 
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2. S’inscrire et se connecter 
 

L’inscription est indispensable pour accéder à toutes les fonctionnalités de la plate-forme internet 

IDEE ALSACE. 

 

Vous inscrire ne vous prendra que quelques minutes. Nous vous invitons à suivre pas à pas les étapes 

décrites ci-dessous. 

 

 

 
 

1 
 

Rendez vous sur 

www.ideealsace.com 

 

Sur la page d’accueil du site internet 

IDEE ALSACE, il faut cliquer sur 

« enregistrer vous » dans le bloc vert 

sur le côté droit. 

 

 
 

2 
 
Vous arrivez alors sur un formulaire 

d’inscription à  remplir 

consciencieusement. 
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3 
 
Les informations servent à renseigner 

votre profil qui figurera dans 

l’annuaire des adhérents. 

 

Le nom d’utilisateur est généré 

automatiquement à partir de 

votre nom et prénom. 

 

Il est obligatoire d’inscrire votre 

numéro de téléphone. 

 

Vous pouvez intégrer une photo à 

votre profil. 

 

Votre adresse Email est indispensable 

pour activer votre compte. 

 

A vous de choisir votre mot de passe 

personnel. 

 

 

Choisissez ensuite à quelle 

entreprise vous 

appartenez et renseignez le code 
d’accès de votre entreprise. Ces 

informations sont capitales pour que 

nous puissions valider votre 

inscription. 

 

Pour plus d’informations sur le 

code d’accès reportez vous en 

page 3. 

  



 

 Savoir utiliser la plate-forme internet Idée Alsace Page 7 sur 16 

 Octobre 2009 

 

 

 
 

4 
Une fois que vous aurez validé votre 

formulaire d’inscription, vous 

pourrez lire ce message de 

confirmation. 

 

Il faudra alors activer votre 

compte.  

 

Pour cela, consultez vos Emails. 

 

 
 

5 
 

 

 

 

 

 

Dans l’Email que vous aurez reçu à 

l’adresse renseignée à l’étape 4, il faut 

cliquer sur le lien d’activation. 

 

 

 

Vous trouverez également un rappel 

de vos identifiants. Nous vous 

conseillons donc de garder cet 

Email précieusement. 

 

 

 

6 
 

Le lien vous renvoie vers une page 

qui vous informe que votre adresse 

Email a été vérifiée  et que votre 

compte a été activé. 

 

Attention, il faudra 

cependant attendre que 

notre équipe valide votre 

inscription en vérifiant que votre 
code d’accès corresponde bien à 

celui de votre entreprise. 

 

Hervé Muller, 
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7 
 

Une fois votre compte validé et 

activé, rendez vous sur la page 

d’accueil. 

 

Il vous faudra alors renseigner dans le 

bloc vert votre nom d’utilisateur 

(prenom.nom) et le mot de passe 

que vous aurez choisi, puis cliquer 

sur « entrer ». 

 
L’option « se souvenir de moi » 

vous permet de ne plus avoir à re-

saisir vos identifiants à chaque fois 

que vous venez sur le site. 

 

 

 
 

8 
 

 

Vous êtes connecté ! 

Félicitations ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous avez désormais accès à 

toutes les rubriques de la plate-

forme internet des adhérents 

IDEE ALSACE 
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Il est probable qu’au cours de votre inscription, vous soyez confronté à deux 

messages d’erreur dont voici les explications. 
 

 

 
 

Erreur 1 
 

Si ce message apparait, c’est 

que vous n’avez pas encore 

activé votre compte en 

cliquant sur le lien envoyé par 

Email. 

 

Reportez vous à l’étape 5. 

 

 

 
 

Erreur 2 
 

Vous êtes connecté mais le 

menu de navigation sur la 

plate-forme adhérente 

n’apparait pas. 

 

Cela signifie que votre compte 

est toujours en instance de 

validation par notre équipe. 

 

Dès que celui-ci sera validé, 

vous recevrez un Email vous 

informant que votre compte 

est actif. 
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3. Savoir utiliser la plate-forme internet IDEE ALSACE 
 

 

 

Maintenant que vous savez comment vous connecter à la 

plate-forme, nous vous invitons à découvrir les 

différentes rubriques qui s’ouvrent à vous. 

 

Une fois connecté, vous remarquerez que le site change 

de couleur pour passer au vert. S’affiche également un 

nouveau menu sur votre droite, le menu utilisateur. 

 

Pour autant toutes les autres rubriques du site public 

vous restent accessibles. 

 

C’est à partir de votre menu utilisateur que vous pourrez 

accéder au contenu exclusif réservé à nos adhérents. 

 

Nous vous proposons dans les quelques pages qui suivent 

de vous faire un tour d’horizon du fonctionnement des 

différentes rubriques de ce menu utilisateur. 
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Dans cette rubrique, vous pourrez 

modifier les données sur votre 

profil. Vous pourrez changer votre 

photo et vos coordonnées qui 

apparaissent dans l’annuaire. 

 

 
 

 
Dans cette rubrique, vous 

retrouverez toute l’actualité de la 

signature IDEE ALSACE : retour 

sur les grands événements, focus sur 

des entreprises adhérentes, etc… 

 

 

 

 

 

 

Pour faciliter la navigation dans cette 

rubrique, vous pouvez filtrer les 

thèmes en utilisant le bloc orange  et 

en cliquant sur la catégorie qui vous 

intéresse. 



 

 Savoir utiliser la plate-forme internet Idée Alsace Page 12 sur 16 

 Octobre 2009 

 

 

 
Dans cette rubrique vous 

retrouverez deux revues de 

presse sur des sujets d’actualité 

touchant au développement durable : 

 

 La première est 

bimensuelle et porte sur la 

presse magazine généraliste 

et spécialisée, et sur les 

médias internet 

 La seconde est 

hebdomadaire et porte 

sur l’ensemble des 

principaux quotidiens 

nationaux (opérationnelle à 

compter de janvier 2010). 

 

Pour chaque article proposé en 

téléchargement, vous pourrez lire un 

résumé en cliquant sur « plus de 

détails ».  

 

 

 
 

Dans cette rubrique nous publierons 

tous les semestres un dossier 

dans lequel nous approfondirons une 

thématique liée au développement 

durable. 

 

C’est en quelque sorte la rubrique 

magazine d’IDEE ALSACE. 
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Cette rubrique est très importante 

dans la plate-forme internet des 

adhérents.  

 

C’est en effet ici que vous 

retrouverez tous les résumés des 

partages d’expérience et les 

rendez-vous dirigeants qui auront 

eu lieu durant l’année. 

 

Vous y trouverez également des 

focus sur l’actualité et des 

descriptions d’initiatives 

d’entreprises. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mais c’est également ici que vous 

pourrez interagir avec les autres 

adhérents en postant des 

commentaires et des questions à la 

suite d’un article, pour prolonger la 

discussion ou demander des 

précisions sur certaines données 

techniques. 

 

 

 

Pour vous aider à trouver des 

articles qui vous intéressent, vous 

pourrez vous aider des deux blocs 

oranges situés sous le menu 

adhérent.  

 

Le premier vous donne les 

catégories.  

 

Le deuxième se compose d’un nuage 

de mots clefs qui renvoient tous vers 

des articles. Plus le mot est gros, 

plus il y a d’articles se rapportant à 

cette thématique. 
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L’annuaire des adhérents est la base 

de données qui permet de 

centraliser toutes les fiches des 

personnes inscrites. 

 

Les données que vous saisissez lors 

de votre inscription ou quand vous 

modifiez votre profil sont visibles ici 

par l’ensemble des autres inscrits. 

 

C’est un formidable moyen 

d’échange entre nos adhérents. 

 

 
 

 
Vous trouverez ici en 

téléchargement tous les documents 

utiles que nous mettrons à votre 

disposition comme la charte 

graphique et les différents logos par 

exemple. 
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Enfin dans cette page, vous 

trouverez les coordonnées des 

membres de l’équipe d’IDEE 

ALSACE pour les contacter en 

direct en cas de besoin. 

 

Pour envoyer un Email, cliquez 

directement sur la photo. 
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Hotline 
 

Si vous êtes perdu, que vous rencontrez un problème ou que vous subissez les désagréments d’un 

bug, n’hésitez pas à nous contacter !  

 

Votre contact pour tout problème technique sur le site internet : 

 

 

 

Pierre HANAUER 

Chargé de mission IDEE ALSACE 

Ligne directe : 03 88 19 55 99 

Email : pierre.hanauer@alsace-qualite.com 

 

mailto:pierre.hanauer@alsace-qualite.com

